4 ПРИЕМЫ РАБОТЫ С ДОКУМЕНТАМИ
Каждый документ системы KОMПAC-3D хранится в отдельном файле на диске и при необходимости загружается в систему - открывается. Можно открыть неограниченное число документов любых типов, а каждый документ- в неограниченном числе окон.
Работа с документами в KОMПAC-3D практически ничем не отличается от подобной работы в других приложениях Windows.
4.1 Создание документа
Чтобы создать новый документ, необходимо вызвать команду Файл - Создать. На экране появится диалог создания документа (см. рис. 4.1).
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Рисунок 4.1. - Диалог создания документа
На вкладке Шаблоны можно выбрать нужный шаблон для нового документа.
Если использование шаблона не требуется, тип документа выбирается на вкладке Новые документы.
Для создания документа заданного типа или по заданному шаблону нужно нажать кнопку ОК.
4.2 Открытие документа
Чтобы открыть существующий документ, вызывается команда Файл - Открыть[image: https://textarchive.ru/images/1122/2243580/922b9d54.jpg].
В появившемся на экране диалоге выбирается тип документа, указывается имя файла, после чего нужно нажать кнопку Открыть.
Если документ недавно редактировался, а затем был закрыт, его повторное открытие можно выполнить более быстрым способом. В нижней части меню Файл отображается список нескольких последних документов, с которыми велась работа. Фактически это перечень документов в той последовательности, в которой они закрывались. Чтобы открыть нужный документ, просто выбирается его имя в меню.
4.3 Сохранение
Чтобы сохранить документ на диске, вызывается команда Файл – Сохранить [image: https://textarchive.ru/images/1122/2243580/7707d78b.jpg].
Документ будет автоматически сохранен в той же папке и в том же файле, что и в прошлый раз. Другими словами, файл, созданный при предыдущем сохранении документа, будет заменен новым файлом, содержащим документ в том виде, в котором он был на момент сохранения.
4.4 Свойства документа
Свойствами документа являются различные справочные сведения об этом документе, хранящиеся вместе с ним, например, имя автора, дата и время создания, атрибуты и другие. Просмотреть и отредактировать эти сведения можно в диалоге информации о документе (см. рис. 4.2).
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Рисунок 4.2 - Свойства документа
Для вызова этого диалога служит команда Файл - Свойства.... Кроме того, он автоматически появляется на экране при первом сохранении документа. Элементы управления диалога информации представлены в таблице.
5 УПРАВЛЕНИЕ ОКНАМИ ДОКУМЕНТОВ
KОMПAC-3D позволяет работать одновременно с несколькими различными документами.
Каждый документ, который создается вновь или открывается для редактирования, отображается в отдельном окне.
При необходимости с одним и тем же графическим документом (чертежом или фрагментом) можно работать в нескольких окнах. Чтобы открыть дополнительно окно документа, нужно вызвать команду Окно - Новое окно документа. В разных окнах могут отображаться разные части документа в разных масштабах.
Приемы работы с окнами стандартны (перетаскивание окна за его заголовок мышью, изменение границ окна и т.д.) и ничем не отличаются от принятых в других Windows-приложениях. Чтобы разместить на экране окна документов удобным образом, используются команды Каскад и Мозаика... из меню Окно.
Любое окно документа можно минимизировать до условного значка-пиктограммы. Это может быть удобным в случае, когда документ не нужен только на какое-то время, и желательно не закрывать его совсем. Для рационального размещения пиктограмм документов (они обычно отображаются в нижней части главного окна КОМПАС-3D) используется команда Окно - Упорядочить значки.
Для последовательного переключения между окнами документов можно использовать комбинацию клавиш +, а для произвольного - команды меню Окно.
Управление документами и окнами возможно также в диалоге, вызываемом командой Окно - Все окна (см. рис. 5.1).
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Рисунок 5.1. - Диалог управление документами и окнами
В окне просмотра диалога перечислены все окна, открытые в текущем сеансе работы.
6 УПРАВЛЕНИЕ ОТОБРАЖЕНИЕМ ДОКУМЕНТА В ОКНЕ
На разных этапах работы над документом требуется видеть различные его участки в различных масштабах. Например, во время компоновки сборки или чертежа необходимо, чтобы на экране отображался документ целиком, а при вычерчивании отдельных элементов или при указании ребер детали для скругления желательно, наоборот, «приблизить» изображение.
KОMПAC-3D предоставляет пользователю широкий набор средств для сдвига изображения в окне и изменения масштаба. Важно понимать, что изменение масштаба отображения не влияет на реальные размеры объектов (габариты деталей, длины отрезков, высоту шрифта и т.п.), а сдвиг изображения - на их реальное местоположение.
Команды сдвига изображения и изменения масштаба сгруппированы в меню Вид. Основные из них можно также вызвать с помощью кнопок панели Вид.
6.1 Изменение масштаба изображения
Набор команд для изменения масштаба изображения зависит от типа текущего документа.
Увеличение масштаба, а также явное его задание доступно всегда.
Автоматический подбор масштаба возможен при работе с текстовыми документами, спецификацией, при вводе текста технических требований и в некоторых других режимах.
Остальные команды изменения масштаба доступны в графических документах и документах-моделях. Существует дополнительная возможность при работе с графическими документами – возврат к предыдущему и последующему масштабам.
6.1.1 Увеличение и уменьшение масштаба изображения
Чтобы увеличить или уменьшить масштаб отображения документа, нужно вызвать команду Увеличить масштаб или Уменьшить масштаб [image: https://textarchive.ru/images/1122/2243580/b9d643d6.png].
6.1.2 Увеличение масштаба произвольного участка изображения
Чтобы увеличить произвольный участок изображения, вызывается команда Увеличить масштаб рамкой [image: https://textarchive.ru/images/1122/2243580/4edbdbb2.png].
Щелкнув мышью в точке первого угла рамки, которая должна охватить увеличиваемую область, нужно переместить курсор в другой угол для достижения нужного размера рамки. При этом на экране будет отображаться фантом рамки.
После фиксации второго угла рамки изображение будет увеличено таким образом, чтобы область документа, ограниченная рамкой, занимала всю площадь окна (см. рис. 6.1).
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а) б)
Рисунок 6.1 - Увеличение масштаба изображения рамкой:
а) выбор масштабируемого участка; б) масштабируемый участок
6.1.3 Плавное изменение масштаба
Если требуемый коэффициент изменения масштаба неизвестен, можно подобрать его визуально, панорамируя («приближая» или «отдаляя») изображение.
Для этого нужно вызвать команду Приблизить/отдалить[image: https://textarchive.ru/images/1122/2243580/406933eb.png].
Для изменения масштаба нужно нажать левую кнопку мыши и, не отпуская ее, переместить курсор в вертикальном направлении. При движении курсора вверх изображение будет плавно увеличиваться, в обратном направлении - уменьшаться. Центром масштабирования считается центральная точка окна документа. Достигнув края экрана, нужно отпустить кнопку мыши, переместив курсор в середину экрана, а затем вновь нажать левую кнопку и переместить мышь.
6.1.4 Отображение документа целиком
Чтобы отобразить в окне весь редактируемый документ, нужно вызвать команду Показать все [image: https://textarchive.ru/images/1122/2243580/7780ca73.png].
6.2 Сдвиг изображения
Сдвиг (прокрутка) изображения - перемещение изображения документа в окне без изменения масштаба отображения.
Чтобы переместить изображение в графическом документе или документе-модели, вызывается команда Сдвинуть[image: https://textarchive.ru/images/1122/2243580/cdda9f09.png].
Курсор изменит свою форму.
Для обращения к команде сдвига изображения можно также нажать комбинацию клавиш +, а затем левую кнопку мыши.
Перемещая курсор и одновременно удерживая кнопку мыши нажатой (если была вызвана команда с помощью комбинации клавиш +, то эти клавиши также нужно удерживать нажатыми), изображение перемещается в выбранную точку.
6.3 Обновление изображения
В процессе выполнения различных команд ввода и редактирования на экране могут появляться вспомогательные линии и символы. В большинстве случаев после завершения команды КОМПАС-3D автоматически удаляет эти временные объекты. Однако иногда возникает необходимость в принудительном удалении с экрана оставшегося «мусора» - обновить изображение.
Чтобы обновить изображение в активном окне, вызывается команда Обновить изображение[image: https://textarchive.ru/images/1122/2243580/b08c6b55.png].
Обновление позволяет также прорисовать заново объекты, изображение которых повреждено. Такое повреждение происходит при удалении (перемещении) одного из наложенных или пересекающихся объектов. Например, при удалении вспомогательных линий с экрана может исчезнуть и сам вычерченный контур. После обновления изображения он появится вновь.
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