




1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с 

планируемыми результатами освоения образовательной программы 

В результате освоения ОПОП по направлению обучения 38.02.01 Экономика и бух-
галтерский учет (по отраслям) обучающийся должен овладеть следующими результатами 
обучения по дисциплине «Информатика»: 

 

Содержание компетенции Перечень планируемых результатов обучения по дисци-
плине 

ОК 2. Осуществляет поиск, ана-
лиз и интерпретацию информа-
ции, необходимой для выпол-
нения задач профессиональной 
деятельности 

Знать: программное обеспечение и технические средства 
для осуществления поиска, анализа и интерпретации ин-
формации, необходимой для выполнения задач професси-
ональной деятельности 
Уметь: работать на персональном компьютере с основ-
ными офисными приложениями для осуществления поис-
ка, анализа и интерпретации информации, необходимой 
для выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 9.Применяет информацион-
ные технологии для обработки 
данных в профессиональной де-
ятельности 

Знать: Основные информационные процессы обработки 
данных в профессиональной деятельности 
Уметь: использовать информационные технологии обра-
ботки текстовой и числовой информации в профессио-
нальной деятельности 

 
 

2. Место дисциплины в структуре ОПОП ВО 

 
 Дисциплина «Информатика» относится к профильным дисциплинам «Среднее общее 
образование» общеобразовательной подготовки. Изучается в 1, 2 семестрах на 1 курсе при 
очной форме обучения. 
 Дисциплина является общим теоретическим и методологическим основанием при 
изучении следующих дисциплин: «Информационные технологии в профессиональной дея-
тельности», «Документационное обеспечение управления». 



3. Объем дисциплины в зачетных единицах с указанием количества 
академических часов, выделенных на контактную работу обучающихся с 

преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную работу 
обучающихся 

 
Общая трудоемкость дисциплины составляет 130 часов. 

Таблица 3.1 -  Распределение фонда времени по семестрам и видам занятий 

Вид учебных занятий 
Очное обучение 

1 семестр 2 семестр Всего 

Контактная работа обучающихся с препо-
давателем (всего) 

48 
 

46 94 

в том числе: 
лекции 
лабораторных занятий 
практические занятия 
экзамен 

 
- 
- 

48 
 

 
- 
- 

46 
 

 
- 
- 

94 
 

Самостоятельная работа обучающихся  
(всего) 

 
12 

 
15 

 
27 

 в том числе:  
 -подготовка к практическим  занятиям 
 - работа с тестами, контрольными и вопроса-
ми для самоподготовки 
- выполнение контрольной работы 

 
12 
 

 

 
15 
 
 

 
27 
 
 

подготовка к экзамену  9 9 
Общая трудоемкость                                       час  130 

 
4. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по разделам и темам с указа-

нием отведенного на них количества академических часов и видов учебных занятий 
 

Таблица 4.1 - Разделы дисциплины и трудоемкость по видам учебных занятий  
(в академических часах) 

№ те-
мы 

Раздел дисциплины Виды учебной работы, включая самостоятельную рабо-
ту студентов и трудоемкость 

лекции практ. за-
нятия 

Лаб. 
занятия 

всего ауд. 
часов 

самост. 
работа 

очн зао очн зао очн зао очн зао очн зао 

1. Основные сведения о ЭВМ 
и безопасной работе в 
классе 

  24    24  6  

2. Системное и программное 
обеспечение 

  24    24  6  

3. Обработка текстовой ин-
формации 

  24    24  8  

4. Системы программирова-
ния и возможности офис-
ных пакетов  

  22    22  7  

 Итого   94    94  27  
 



Таблица 4.2 - Содержание дисциплины, структурированное по разделам и темам 

6 Содержание раздела (темы) дисциплины Время, 
ак.час 

  очн заочн 
1 Раздел 1.   Основные сведения о ЭВМ и безопасной работе в классе  

1.1 Тема практического занятия 1: Техника безопасности в компьютерном 
классе  

2  

1.2 Тема практического занятия 2: Правила поведения в компьютерном 
классе 

2  

1.3 Тема практического занятия 3:  Требования безопасности в аварийных 
случаях 

2  

1.4 Тема практического занятия 4:  Воздействие электротока на организм 
человека 

2  

1.5 Тема практического занятия 5:   Принципы строения, функционирования 
и классификация персональных компьютеров 

6  

1.6 Тема практического занятия 6:   Информация, ее виды и свойства 4  
1.7 Тема практического занятия 7:   Кодирование и системы счисления 6  
2 Раздел 2.   Системное и программное обеспечение  

2.1 Тема практического занятия 1:  Классификация программного обеспече-
ния ПК 

6  

2.2 Тема практического занятия 2:  Знакомство с  операционной системой  
Microsoft 

6  

2.3 Тема практического занятия 3:  Знакомство с офисными приложениями  
Microsoft 

6  

2.4 Тема практического занятия 5:  Основные возможности использования 
служебных программ 

6  

3 Раздел 3.   Обработка текстовой информации   
3.1 Тема практического занятия 1:   Основные понятия Microsoft Word 4  
3.2 Тема практического занятия 2:   Основы создание текста, работы с буфе-

ром обмена и шрифтами в Microsoft Word 
4  

3.3 Тема практического занятия 3:  : Основы работы с шрифтами в Microsoft 
Word 

4  

3.4 Тема практического занятия 4:   Основы работы со списками и настрой-
ками абзаца 

4  

3.5 Тема практического занятия 5:   Основы работы со стилями и редактиро-
вание в Microsoft Word 

4  

3.6 Тема практического занятия 6:   Основы работы с «Линейкой» и «Табу-
ляцией» в Microsoft Word   

4  

 Раздел 4.   Обработка числовой и графической информации   
4.1 Тема практического занятия 1:   Основы форматирования и реорганиза-

ции таблиц в Microsoft Word 
2  

4.2 Тема практического занятия 2: Основы работы с иллюстрациями в 
Microsoft Word 

2  

4.3 Тема практического занятия 3: Основы работы с фигурами в Microsoft 
Word 

2  

4.4 Создание электронной таблицы с применением Microsoft Excel 2  

4.5 Форматирование  и реорганизация электронной таблицы с применением 
Microsoft Excel 

4  

4.6 Работа со справочниками 4  



 
5.  Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучаю-

щихся по дисциплине (модулю) 
 

1. Microsoft Word. Минимум необходимый студенту: Методические указания для сту-
дентов очной и заочной форм обучения всех направлений подготовки/ Казанский ГАУ. Н.Н. 
Суркина, Р.И. Ибятов. Казань, 2013. -36с. 

2.  Кузнецов М.Г., Газетдинов Ш.М. Техника безопасности и оказание первой помощи 
в компьютерном классе. Казань, КГАУ, 2016. -16 с. 

3. Кузнецов М.Г., Газетдинов Ш.М. Методические указания по выполнению лабора-
торных работ по дисциплине «Информатика». Казань, КГАУ, 2016. -44 с. 

4. Кузнецов М.Г., Газетдинов Ш.М. Методические указания по выполнению лабора-
торных работ по дисциплине «Экономическая информатика». Казань, КГАУ, 2016. -36 с. 

5. Кузнецов М.Г., Газетдинов Ш.М. Решение задач оптимизации в Microsoft Excel. 
Учебное пособие по дисциплине «Информатика». Казань, КГАУ, 2017. -64 с. 

6. Газетдинов Ш.М., Кузнецов М.Г., Панков А.О. Информационные системы и техно-
логии в экономике: учебное пособие. –Казань: изд-во Казанского ГАУ, 2018. -156 с. 

 
6. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся 

по дисциплине (модулю) 
 

Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по 
дисциплине «Информатика» представлен в приложении к рабочей программе дисциплины. 

 
7.  Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освое-
ния дисциплины и учебно-методических указаний для самостоятельной работы обуча-

ющихся по дисциплине (модулю) 
 

Основная учебная литература: 
1. Информатика : учебник / И.И. Сергеева, А.А. Музалевская, Н.В. Тарасова. — 2-е изд., 

перераб. и доп. — М. : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2018. — 384 с. 
2. Информатика: программные средства персонального компьютера : учеб. пособие / 

В.Н. Яшин. — М. : ИНФРА-М, 2018. — 236 с.  
3. Информатика (курс лекций) : учеб. пособие / В.Т. Безручко. — М. : ИД «ФОРУМ» : 

ИНФРА-М, 2018. — 432 с. 
 

Дополнительная литература 
1. Информатика: Учебник / Каймин В. А. - 6-е изд. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 285 с.  
2. Информатика: Учебник / Сергеева И.И., Музалевская А.А., Тарасова Н.В., - 2-е изд., 

перераб. и доп. - М.:ИД ФОРУМ, НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 384 с. 
3. Плотникова Н.Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии 

(ИКТ): Учеб. пособие. — М.: РИОР: ИНФРА-М, 2017. — 124 с. 
 

8. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необ-
ходимых для освоения дисциплины (модуля) 

 
1. Электронная библиотечная система «Znanium.Com» Издательство «ИНФРА-М» 

4.7 Работа со списками данных 4  

4.8 Работа с диаграммами и графиками 2  



2. Поисковая система Рамблер www. rambler.ru;   
3. Поисковая система Яндекс www. yandex.ru; 
4. Электронная библиотечная система «Лань»  
5 Консультант+ 
6. Электронная библиотека учебников. Учебники по управленческому учёту - 
http://studentam.net/content/category/1/43/52/ 
7. Учебники по информатике и информационным технологиям -
http://www.alleng.ru/edu/comp4.htm -  
8. Журналы по компьютерным технологиям - 
http://vladgrudin.ucoz.ru/index/kompjuternye_zhurnaly/0-11 
 

9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля) 
 

В соответствии с учебным планом по данной дисциплине основными видами учебных 
занятий являются лекции, практические занятий и самостоятельная работа студента. 

При изложении лекции рассматриваются основные теоритические сведения, которые 
составляют научную концепцию дисциплины. В целях наилучшего освоения материала лек-
ций необходимо прочитать лекцию несколько раз, структурируя ее материал с помощью 
маркера, выделяя главное. 

Работа студента во время лекции должна заключаться в том, что он походу должен 
уметь выделять ключевые моменты, основные положения, определения и т.п. Проведение 
лекции предполагает участие студентов в обсуждении проблемных вопросов, что способ-
ствует усвоению материала. Студент должен систематически прорабатывать лекционный ма-
териал с привлечением дополнительной учебно-методической и учебной литературы, тем 
самым расширяя и углубляя свои знания по дисциплине. 

При подготовки к практическим занятиям студентов должен: 
– прочитать лекцию соответствующую теме практического занятия либо найти соот-

ветствующую обязательную и дополнительную литературу по заявленной заранее теме прак-
тического занятия; 

– выделить положения которые требуют уточнения либо зафиксировать вопросы, воз-
никшее при изучении материала; 

– после усвоения теоритического материала необходимо приступить к выполнению 
практического задания. Это задание следует выполнять письменно. 

Составной частью учебной работы является самостоятельная работа студента, которая 
регламентирована ПОЛОЖЕНИЕМ об организации самостоятельной работы студентов. Са-
мостоятельная работа предполагает освоение теоритической материала дисциплины с при-
влечением лекций и литературы основной и дополнительной, подготовку к практическим за-
нятиям. Контроль за выполнением самостоятельной работы осуществляется во время прак-
тических занятий. 

 
Перечень методических указаний по дисциплине: 

1. Microsoft Word. Минимум необходимый студенту: Методические указания для сту-
дентов очной и заочной форм обучения всех направлений подготовки/ Казанский ГАУ. Н.Н. 
Суркина, Р.И. Ибятов. Казань, 2013. -36с. 

2. Кузнецов М.Г., Газетдинов Ш.М. Техника безопасности и оказание первой помощи 
в компьютерном классе. Казань, КГАУ, 2016. -16 с. 

3. Кузнецов М.Г., Газетдинов Ш.М. Методические указания по выполнению лабора-
торных работ по дисциплине «Информатика». Казань, КГАУ, 2016. -44 с. 

4. Кузнецов М.Г., Газетдинов Ш.М. Методические указания по выполнению лабора-
торных работ по дисциплине «Экономическая информатика». Казань, КГАУ, 2016. -36 с. 

5. Кузнецов М.Г., Газетдинов Ш.М. Решение задач оптимизации в Microsoft Excel. 
Учебное пособие по дисциплине «Информатика». Казань, КГАУ, 2017. -64 с. 

http://e.lanbook.com/
http://studentam.net/content/category/1/43/52/
http://www.alleng.ru/edu/comp4.htm
http://vladgrudin.ucoz.ru/index/kompjuternye_zhurnaly/0-11


6. Газетдинов Ш.М., Кузнецов М.Г., Панков А.О. Информационные системы и техно-
логии в экономике: учебное пособие. –Казань: изд-воКазанского ГАУ, 2018. -156 с. 
 
10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образо-
вательного процесса по дисциплине, включая перечень программного обеспечения и 

информационных справочных систем (при необходимости) 
Форма проведе-
ния занятия, са-
мостоятельной 

работы  

Используемые 
информационные 
технологии 

Перечень ин-
формационных 
справочных си-
стем 
(при необходи-
мости) 

Перечень программного обеспе-
чения 

Лекции  Мультимедийные 
технологии в со-
четании с техно-
логией проблем-
ного изложения 

Гарант-аэро (ин-
формационно-
правовое обеспе-
чение). 

1. Операционная система 
Microsoft Windows XP для образо-
вательных организаций 
2. Офисное ПО из состава пакета 
Microsoft Office Standard 2016   
3. Антивирусное программное 
обеспечение Kaspersky Endpoint 
Security для бизнеса  
4. «Антиплагиат. ВУЗ». ЗАО «Ан-
ти-Плагиат»  
5. Гарант-аэро (информационно-
правовое обеспечение) (сетевая 
версия).  
6. LMS Moodle (модульная объ-
ектно-ориентированная динами-
ческая среда обучения). Software 
free General Public License(GPL). 

Практические 
занятия  

Самостоятельная 
работа 

 
11. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления образо-

вательного процесса по дисциплине (модулю) 
 
№5А Аудитория для практических и семинарских занятий (420015, Республика Татар-

стан, г. Казань, ул. К. Маркса, д.65). Специализированная мебель: набор учебной мебели на 
30 посадочных мест; доска – 1 шт., трибуна – 1 шт. Учебно-наглядные пособия: настенные 
плакаты – 1 шт. 

№12 Компьютерный класс (420015, Республика Татарстан, г. Казань, ул. К.Маркса, 
д.65). Специализированная мебель: набор учебной мебели на 36 посадочных мест; доска ин-
терактивная – 1 шт., доска – 1 шт.  Учебно-наглядные пособия: настенные плакаты – 2 шт. 

№ 18 Компьютерный класс, аудитория для самостоятельной работы, текущего кон-
троля и промежуточной аттестации (420015, Республика Татарстан, г. Казань, ул. К. Маркса, 
д.65). Специализированная мебель: Компьютеры -  процессор IntelCeleron E3200 2,4, ОЗУ1 
gb, НDD 160gb,-14 шт., Мониторы 19*LG – 14 шт., Ионизатор- 2 шт., ХАБ Dlink 24порта; 
Принтер HP LG м 1005 – 1 шт., стол для преподавателя – 1 шт., стул для преподавателя- 1 
шт., столы для студентов- 14 шт.. стулья для студентов- 14шт., шкаф-1 шт., зеркало-1 шт. 
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