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РАБОЧИЙ ГРАФИК (ПЛАН) ПРОВЕДЕНИЯ УЧЕБНОЙ ОЗНАКОМИТЕЛЬНОЙ ПРАКТИКИ 

студента  1 курса  группы  331-08

Института экономики
Казанского государственного аграрного университета
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(Ф.И.О. студента)

_____Казанский ГАУ_____________________________

(место прохождения практики (название организации, местонахождение))

с 1.06.2024 г. по 1.07.2024 г.

	№
	Наименование этапа
	Содержание этапа
	Количество рабочих дней (недель)

	1
	Подготовительный этап
	Вводный инструктаж по технике безопасности. Первичный инструктаж на рабочем месте.
	2

	2
	Выполнение программы практики
	Оформление и форматирование документов сложной структуры. Внедрение и связывание объектов. Вставка буквицы, символов, объектов, примечаний, колонтитулов. Работа с таблицами. Организация вычислений, статистическая обработка и анализ данных, решение задач оптимизации, построение диаграмм и графиков. Использование надстроек. Выполнение учебных заданий в офисо-ориентированном пакете Mіcrosoft Offіce.
	12

	3
	Индивидуальное задание
	Поиск информации в сети Интернет. Презентация Power Point. Чат бот телеграмм.
	9

	4
	Заключительный этап
	Завершение программы практики. Оформление необходимых документов. Завершение работы над отчетом по практике.
	2


При прохождении _учебной ознакомительной практики ________________

(название практики)

студент  Дементьева Е.В.    был распределён по следующим

                        (Ф.И.О. студента) 

рабочим местам: __Казанского ГАУ для выполнения видов работ:_по выработки практических навыков использования возможностей компьютерной сети Интернет и прикладных программ офисного назначения Microsoft Office.
Руководитель практики 

от Казанского ГАУ
   __Газетдинов Ш.М.______   
 _______________________ 







(Ф.И.О)


      
  (подпись)

Студент 


   Пигулин Д.Д.        







(Ф.И.О)



  (подпись)

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

для студента 1 курса  группы Б331-08 Института экономики Пигулин Д.Д,

           (Ф.И.О. студента)

выполняемое в период прохождения ___учебной ознакомительной практики _

(название практики)

с 1.06.2024 г._ по 1.07.2024 г._ в__Казанском ГАУ_________________

 (место прохождения практики (название организации, местонахождение))
Индивидуальное задание:

Цель прохождения практики: закрепление теоретической подготовки обучающихся, углубление полученных общекультурных, общепрофессиональных и профессиональных умений, а также формирование опыта практической деятельности.
Задачи практики: 

‒
формирование практических навыков самостоятельной работы, навыков самостоятельного формулирования выводов, полученных по результатам работы;

‒
получение первичных практических навыков поиска информации в сети Интернет;

‒
развитие навыков применения прикладных программ офисного назначения Mіcrosoft Offіce;

‒
формирование первичных навыков сбора, обработки и представления материалов, которые могут использоваться в учебном процессе;


создать бота для телеграма через botfather.

Руководитель практики 

от Казанского ГАУ

     __Газетдинов Ш.М.____       ________________ 








    (Ф.И.О)

               (подпись)

Студент                         __Пигулин Д.Д.        ____________ 





                (Ф.И.О)



 (подпись)

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ ПРАКТИКИ

на студента 1 курса  группы Б331-08 Института экономики Пигулин Д.Д.,

       (Ф.И.О. студента)

проходившего учебную ознакомительную практику с 1.06.2024 г. по 1.07.2024 г. в _____Казанском ГАУ____________________________________

           (место прохождения практики (название организации, местонахождение))
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Результаты прохождения _учебной ознакомительной практики ___________

                      (название практики)

студенту Пигулин Д. Д. рекомендуется зачесть с оценкой ___________
                                (Ф.И.О. студента)

Руководитель практики   __Газетдинов Ш.М.________   
 _______________________ 






(Ф.И.О)


      
  (подпись)

«01» _июля__ 2024 г.

СОДЕРЖАНИЕ И ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ УЧЕБНОЙ ОЗНАКОМИТЕЛЬНОЙ ПРАКТИКИ
студента 1 курса  группы Б331-08
Института экономики
Казанского государственного аграрного университета

Пигулин Д.Д.

 (Ф.И.О. студента)

__ ____________ Казанский ГАУ ___________________

(место прохождения практики (название организации, местонахождение))

с 1.06.2024 г. по 1.07.2024  г.
Содержание практики:

	Перед началом работы проводится вводное занятие по ознакомлению студентов с программой и организацией проведения учебной практики по получению первичных профессиональных умений и навыков. Студенты получают инструктаж по технике безопасности.

Во время ознакомительных лекций (занятий) затрагиваются отдельные важнейшие вопросы, возникающие при изучении информатики и использовании вычислительной техники в будущей профессиональной деятельности.

В основном учебно-производственном этапе практики студенты вырабатывают практические навыки использования возможностей компьютерной сети Интернет (тема 1) и прикладных программ офисного назначения Mіcrosoft Offіce (тема 2).

Тема 1. Поиск информации в сети Интернет и ее изучение по заданной преподавателем теме. 

Различные службы глобальной сети. Сетевые технологии и применение Интернет в поисках информации по Управление качеством. Инфраструктура представления электронных государственных услуг. Электронное Правительство Республики Татарстан.

Тема 2. Выполнение учебных заданий в офисо-ориентированном пакете Mіcrosoft Offіce.

Текстовой редактор Word. Оформление и форматирование документов сложной структуры. Внедрение и связывание объектов. Вставка буквицы, символов, объектов, примечаний, колонтитулов. Работа с таблицами.

Электронная таблица Excel. Организация вычислений, статистическая обработка и анализ данных, решение задач оптимизации, построение диаграмм и графиков. Использование надстроек.

Принципы использования графических возможностей отображения показателей качества решения коммуникативных задач. Программные средства подготовки деловой и бизнес-графики, решение многовариантных задач по управлению качеством. Презентационные технологии. Программа презентации Powеr Point.

Базы данных. Система управления базами данных Access. Создание таблиц, сложных запросов, форм и отчетов. Вычисляемые поля. Групповые операции.

Офисное программирование. Создание макросов и модулей в офисо-ориентированном пакете Mіcrosoft Offіce.

Создать бота в приложении Telegram.


2.  Планируемые результаты практики:  

	Код индикатора достижения компетенции
	Индикатор достижения компетенции


	Перечень планируемых результатов обучения по практике

	ОПК-2. Способен использовать современные информационные технологии и программные средства, в том числе отечественного производства, при решении задач профессиональной деятельности

	ОПК-2.1.
	Владеет инструментальными средствами для обработки экономических данных в соответствии с поставленной задачей
	Знать: методы и инструментальные средства для обработки экономических данных

Уметь: использовать методы и инструментальные средства для обработки экономических данных

Владеть: навыками использования методов и инструментальных средств для обработки экономических данных

	ОПК-2.2.
	Использует для решения аналитических и профессиональных задач современные технические средства и информационные технологии


	Знать: основные информационные технологии, используемые для решения аналитических и профессиональных задач прикладной информатики

Уметь: применять технические средства для решения аналитических и профессиональных задач прикладной информатики

Владеть: навыками использования современных технических средств и информационных технологий  для решения аналитических и профессиональных задач прикладной информатики

	ОПК-3. Способен решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности

	ОПК-3.1.
	Владеет навыками решения стандартных задач профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационных технологий
	Знать: основы информационной и библиографической культуры

Уметь:  решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационных технологий

Владеть: методами решения стандартных задач профессиональной деятельности на основе информационных технологий

	ОПК-3.2
	Демонстрирует умение решать стандартные задачи профессиональной деятельности с учетом основных требований информационной безопасности
	Знать: основы информационной безопасности в области  прикладной информатики

Уметь: решать стандартный задачи  в области  прикладной информатики с учетом основных требований информационной безопасности

Владеть: методами решения стандартных задач  в области  прикладной информатики с учетом основных требований информационной безопасности

	ОПК-5. Способен инсталлировать программное и аппаратное обеспечение для информационных и автоматизированных систем

	ОПК-5.1
	Демонстрирует знания программного обеспечения и умение инсталлировать его для информационных систем 
	Знать: основное программное обеспечение информационных систем

Уметь: инсталлировать программное обеспечения для информационных систем

Владеть: навыками  инсталляции программного обеспечения для информационных систем

	ОПК-5.2.
	Демонстрирует знания аппаратного обеспечения и умение инсталлировать его для информационных систем 
	Знать: основное аппаратное обеспечение информационных систем в области  прикладной информатики

Уметь: инсталлировать аппаратное обеспечение для информационных систем в области  прикладной информатики

Владеть: навыками  инсталляции аппаратного обеспечения для информационных систем в области  прикладной информатики


Руководитель практики 

от Казанского ГАУ

     __Газетдинов Ш.М,___________       ________________ 








    (Ф.И.О)

               (подпись)

.





Студент                         Пигулин Д.Д.                       _________





                                 (Ф.И.О)



 (подпись)

Полученные результаты:
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Многоуровневый список 

1. Компьютерное оборудование

1.1. Системный блок

1.2. Монитор

1.3. Клавиатура

1.4. Принтер

2. Программное обеспечение

2.1. Операционные системы

2.2. Прикладные программы

3. Информационные материалы



ВОПРОСЫ К ЗАДАНИЮ 

1. Заменила 

2. Отменила

3. через окно “Найти стиль”, через окно “Структура”

4. Изменила


Экз1

				ЭКЗАМЕЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ



						Группа		МО-101

				№ П/П		Фамилия И.О.		№ зачетки		оценка		5		4		3		2		н

				1		Снегирев А.П.		12000

				2		Орлов К.Н.		12001

				3		Воробьев В.Л.		12002

				4		Голубкина О.Л.		12003

				5		Дятлов В.А.		12004																Отл.

				6		Кукушкин М.И.		12005																Хор.

				7		Воронин Г.А.		12006																Удовл.

				8		Галкин В.В.		12007																Неуд.

				9		Журавлев В.В.		12008																Неуд.

				10		Цаплина Д.А.		12009																ИТОГО:

		Ведомость

		Информационные технологии






Экз1

				ЭКЗАМЕЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ



						Группа		МО-101

		№ П/П		Фамилия И.О.		№ зачетки		оценка		5		4		3		2		н

		1		Снегирев А.П.		12000		4		0		1		0		0		0

		2		Орлов К.Н.		12001		2		0		0		0		1		0

		3		Воробьев В.Л.		12002		3		0		0		1		0		0

		4		Голубкина О.Л.		12003		3		0		0		1		0		0

		5		Дятлов В.А.		12004		5		1		0		0		0		0				Отл.		2

		6		Кукушкин М.И.		12005		4		0		1		0		0		0				Хор.		2

		7		Воронин Г.А.		12006		5		1		0		0		0		0				Удовл.		4

		8		Галкин В.В.		12007		3		0		0		1		0		0				Неуд.		2

		9		Журавлев В.В.		12008		3		0		0		1		0		0				Неуд.		0

		10		Цаплина Д.А.		12009		2		0		0		0		1		0				ИТОГО:		10

						44

		Ведомость

		Информационные технологии





Экз2

		СТИПЕНДИАЛЬНАЯ ВЕДОМОСТЬ

				размер стипендии				1000



				Фамилия И.О.		Средний балл		кол-во зданных экзаменов		стипендия

		1		1		4002.33		3		1500

		2		Орлов К.Н.		4002.00		3		1500

		3		Воробьев В.Л.		4002.67		3		1500

		4		Голубкина О.Л.		4003.00		3		1500

		5		Дятлов В.А.		4004.00		3		1500

		6		Кукушкин М.И.		4004.00		3		1500

		7		Воронин Г.А.		4004.67		3		1500

		8		Галкин В.В.		4004.33		3		1500

		9		Журавлев В.В.		4004.33		3		1500

		10		Цаплина Д.А.		6005.50		2		0













Экз3

				ЭКЗАМЕЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ



						Группа		МО-101

				№ П/П		Фамилия И.О.		№ зачетки		оценка		5		4		3		2		н

				1		Снегирев А.П.		12000		4		0		1		0		0		0

				2		Орлов К.Н.		12001		2		0		0		0		1		0

				3		Воробьев В.Л.		12002		3		0		0		1		0		0

				4		Голубкина О.Л.		12003		3		0		0		1		0		0

				5		Дятлов В.А.		12004		5		1		0		0		0		0				Отл.		2

				6		Кукушкин М.И.		12005		4		0		1		0		0		0				Хор.		2

				7		Воронин Г.А.		12006		5		1		0		0		0		0				Удовл.		4

				8		Галкин В.В.		12007		3		0		0		1		0		0				Неуд.		2

				9		Журавлев В.В.		12008		3		0		0		1		0		0				Неуд.		0

				10		Цаплина Д.А.		12009		2		0		0		0		1		0				ИТОГО:		10
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«Классификация и характеристика наиболее распространенных компьютерных вирусов»

Введение

В современном мире информационные технологии играют ключевую роль в жизни общества. Компьютеры и интернет стали неотъемлемой частью нашей повседневной деятельности, обеспечивая доступ к информации, коммуникации и развлечениям. Однако вместе с преимуществами информационных технологий пришли и новые угрозы безопасности, одной из которых являются компьютерные вирусы.

Актуальность темы обусловлена тем, что компьютерные вирусы представляют собой серьёзную угрозу для пользователей компьютеров и компьютерных сетей. Они могут привести к потере данных, нарушению работы системы и даже к краже личных данных. Кроме того, компьютерные вирусы постоянно эволюционируют, создавая всё новые и новые проблемы для пользователей.

Компьютерный вирус — это разновидность компьютерных программ, отличительной особенностью которых является способность к размножению (саморепликации). В дополнение к этому вирусы могут без ведома пользователя выполнять прочие произвольные действия, в том числе наносящие вред пользователю и/или компьютеру.

Компьютерные вирусы распространяются, внедряя себя в исполняемый код других программ или же заменяя собой другие программы. Вирусы распространяются, используя механизмы, позволяющие запускать их код на компьютерах: при запуске заражённой программы, при открытии документа, содержащего макросы и т. д. Многие вирусы используют для своего распространения электронную почту и интернет.

Классификация компьютерных вирусов

Существует несколько способов классификации компьютерных вирусов. Вот некоторые из них:






1. По среде обитания:

· Файловые вирусы. Внедряются в исполняемые файлы, либо создают файлы-двойники, а при запуске заражённых файлов активируются и начинают выполнять вредоносные действия на компьютере.

· Загрузочные вирусы. Записывают себя либо в загрузочный сектор диска, либо в сектор, содержащий системный загрузчик винчестера. При загрузке операционной системы с заражённого диска такой вирус начинает свою работу.

· Макро-вирусы. Заражают файлы-документы популярных редакторов, таких как Microsoft Word или Excel. После открытия документа активируется вирус, который выполняет вредоносные функции.

· Сетевые вирусы. Для своего распространения активно используют протоколы и возможности локальных и глобальных сетей. Основным принципом работы сетевого вируса является возможность самостоятельно передать свой код на удалённый сервер или рабочую станцию. «Полноценные» сетевые вирусы при этом обладают ещё и возможностью запустить на выполнение свой код на удалённом компьютере или сервере.

2. По деструктивным возможностям:

· Безвредные вирусы. Проявляются только в выводе сообщений, например, о несуществующей ошибке, или стирании букв с экрана, то есть эти вирусы, помимо размножения, ничего больше не делают.

· Опасные вирусы. Не только размножаются, но и выполняют вредные действия.

· Очень опасные вирусы. Могут привести к потере программ или системных данных.

3. По особенностям алгоритма работы:

· Резидентные вирусы. Постоянно находятся в оперативной памяти компьютера и контролируют операции обращения к дисковой подсистеме.

· Нерезидентные вирусы. Работают достаточно быстро и не используют механизмы перехвата функций ОС.

4. По целостности:

· Монолитные вирусы. Представляют собой единый блок программного кода.

· Распределённые вирусы. Содержат взаимосвязанные части, способные распределяться по разным узлам сети и собираться в единое целое лишь в момент запуска.

5. По способу заражения:

· Перезаписывающие вирусы. Вирусы данного типа записывают своё тело вместо кода программы, не изменяя названия исполняемого файла, вследствие чего программа перестаёт запускаться.

· Паразитические вирусы. Изменяют содержимое файлов, оставляя при этом сами файлы полностью или частично работоспособными.



Согласно последним данным, наиболее распространенными видами вирусов являются:

· Вредоносные программы для кражи личных данных (фишинговые письма, кейлоггеры и т.д.). Эти вирусы предназначены для сбора конфиденциальной информации, такой как пароли, номера кредитных карт и другие личные данные. Они могут быть использованы для мошенничества, шантажа или других незаконных действий.

· Вирусы-шифровальщики (ransomware). Эти вирусы шифруют файлы на компьютере жертвы и требуют выкуп за их расшифровку. В последние годы наблюдается рост числа таких вирусов, что связано с увеличением количества пользователей, хранящих важные данные на своих компьютерах.

· Рекламное ПО (adware). Это программное обеспечение, которое автоматически отображает рекламу на экране компьютера. Оно может быть установлено вместе с другими программами или загружено из интернета. Рекламное ПО не является вредоносным в прямом смысле, но оно может раздражать пользователей и снижать производительность компьютера.

· Троянские программы. Эти программы маскируются под полезные программы, но на самом деле выполняют вредоносные действия, такие как кража личных данных, распространение других вирусов или нарушение работы системы. Троянские программы могут быть установлены через уязвимости в операционной системе или через зараженные веб-сайты.

· Шпионское ПО. Это программное обеспечение предназначено для сбора информации о действиях пользователя без его ведома. Шпионское ПО может использоваться для отслеживания активности в интернете, сбора паролей и другой конфиденциальной информации.

Также стоит отметить, что в последние годы наблюдается тенденция к увеличению количества сложных и изощренных вирусов. Это связано с тем, что злоумышленники постоянно совершенствуют свои методы и инструменты для обхода защиты.



Способы защиты компьютера от вирусов:



1. Использование антивирусного программного обеспечения. Антивирусное ПО — это программы, которые сканируют компьютер на наличие вредоносных программ и удаляют их. Существует множество различных антивирусных программ, таких как Kaspersky, Avast, Bitdefender и другие. Они различаются по стоимости, функциональности и эффективности.

2. Обновление операционной системы и приложений. Обновления содержат исправления уязвимостей, которые могут быть использованы вирусами для заражения компьютера. Регулярное обновление операционной системы и популярных приложений поможет защитить компьютер от новых угроз.

3. Осторожное обращение с электронной почтой. Не открывайте подозрительные электронные письма, особенно если они содержат вложения или ссылки на незнакомые сайты. Вирусы часто распространяются через электронную почту.

4. Ограничение доступа к файлам и папкам. Установите права доступа таким образом, чтобы только вы могли изменять файлы и папки на вашем компьютере. Это затруднит работу вирусов, пытающихся изменить системные файлы.

5. Скачивание файлов только из надёжных источников. Избегайте скачивания файлов с ненадёжных сайтов или через подозрительные ссылки. Используйте официальные сайты разработчиков программного обеспечения для загрузки программ.

6. Резервное копирование данных. Регулярно создавайте резервные копии важных данных, таких как документы, фотографии и видео. Если ваш компьютер будет заражён вирусом, вы сможете восстановить данные из резервной копии.

7. Отключение автозапуска съёмных носителей. Некоторые вирусы могут автоматически запускаться при подключении съёмного носителя, такого как USB-накопитель или внешний жёсткий диск. Отключите автозапуск для всех съёмных носителей в настройках операционной системы.

8. Установка брандмауэра. Брандмауэр защищает компьютер от несанкционированного доступа через сеть. Он может блокировать попытки вирусов установить соединение с другими компьютерами.

9. Проверка целостности файлов. Некоторые антивирусы могут проверять целостность файлов на вашем компьютере и предупреждать о любых изменениях, которые могли быть внесены вирусами.

10. Обучение пользователей. Объясните пользователям, как распознать подозрительные сообщения и действия, связанные с вирусами, и что делать в случае обнаружения вируса.







Заключение 

В ходе исследования были изучены классификация и характеристики наиболее распространённых компьютерных вирусов, а также определены меры по их обнаружению и предотвращению.

Компьютерные вирусы представляют собой серьёзную угрозу для пользователей компьютеров и компьютерных сетей. Они могут привести к потере данных, нарушению работы системы и даже к краже личных данных. Кроме того, компьютерные вирусы постоянно эволюционируют, создавая всё новые и новые проблемы для пользователей.

На основе полученных результатов можно сделать следующие выводы:

· Наиболее распространёнными видами вирусов являются вредоносные программы для кражи личных данных, вирусы-шифровальщики, рекламное ПО, троянские программы и шпионское ПО.

· Для защиты от вирусов необходимо использовать антивирусное программное обеспечение, обновлять операционную систему и приложения, быть осторожным при обращении с электронной почтой, ограничивать доступ к файлам и папкам, скачивать файлы только из надёжных источников, регулярно создавать резервные копии данных, отключать автозапуск съёмных носителей, устанавливать брандмауэр, проверять целостность файлов и обучать пользователей.

Таким образом, изучение классификации и характеристик компьютерных вирусов является актуальной темой, которая имеет практическое значение для специалистов в области информационной безопасности, разработчиков антивирусного ПО и всех, кто хочет защитить свои данные от киберугроз.




«Понятие, архитектура и классификация компьютерных сетей»



ВВЕДЕНИЕ

Вхождение России в мировое информационное пространство влечет за собой широчайшее использование новейших информационных технологий, и в первую очередь, компьютерных сетей. При этом резко возрастают и качественно видоизменяются возможности пользователя как в деле оказания услуг своим клиентам, так и при решении собственных организационно-экономических задач.

Уместно отметить, что современные компьютерные сети являются системой, возможности и характеристики которой в целом существенно превышают соответствующие показатели простой суммы составляющих элементов сети персональных компьютеров при отсутствии взаимодействия между ними.

Компьютерная сеть - объединение нескольких ЭВМ для совместного решения информационных, вычислительных, учебных и других задач.

Компьютерные сети и сетевые технологии обработки информации стали основой для построения современных информационных систем. Компьютер ныне следует рассматривать не как отдельное устройство обработки, а как «окно» в компьютерные сети, средство коммуникаций с сетевыми ресурсами и другими пользователями сетей.

За последние годы глобальная сеть Интернет превратилась в явление мирового масштаба. Сеть, которая до недавнего времени использовалась ограниченным кругом ученых, государственных служащих и работников образовательных учреждений в их профессиональной деятельности, стала доступной для больших и малых корпораций и даже для индивидуальных пользователей.



Понятие и классификация компьютерных сетей

0. Назначение компьютерной сети

Локальная компьютерная сеть - это совокупность компьютеров, соединенных линиями связи, обеспечивающая пользователям сети потенциальную возможность совместного использования ресурсов всех компьютеров. С другой стороны, проще говоря, компьютерная сеть - это совокупность компьютеров и различных устройств, обеспечивающих информационный обмен между компьютерами в сети без использования каких-либо промежуточных носителей информации.

Основное назначение компьютерных сетей - совместное использование ресурсов и осуществление интерактивной связи как внутри одной фирмы, так и за ее пределами. Ресурсы (resources) - это данные, приложения и периферийные устройства, такие, как внешний дисковод, принтер, мышь, модем или джойстик.

Компьютеры, входящие в сеть выполняют следующие функции:

- организацию доступа к сети

- управление передачей информации

- предоставление вычислительных ресурсов и услуг пользователям сети.

Глобальная вычислительная сеть - сеть, соединяющая компьютеры, удалённые географически на большие расстояния друг от друга. Отличается от локальной сети более протяженными коммуникациями (спутниковыми, кабельными и др.). Глобальная сеть объединяет локальные сети.

Ethernet - глобальная компьютерная сеть, охватывающая весь мир.

Фактически Ethernet состоит из множества локальных и глобальных сетей, принадлежащих различным компаниям и предприятиям, связанных между собой различными линиями связи. Ethernet можно представить себе в виде мозаики сложенной из небольших сетей разной величины, которые активно взаимодействуют одна с другой, пересылая файлы, сообщения и т.п.

Глобальная сеть Ethernet, служившая когда-то исключительно исследовательским и учебным группам, чьи интересы простирались вплоть до доступа к суперкомпьютерам, становится все более популярной в деловом мире.

Компании соблазняют быстрота, дешевая глобальная связь, удобство для проведения совместных работ, доступные программы, уникальная база данных сети Ethernet. Они рассматривают глобальную сеть как дополнение к своим собственным локальным сетям.

Глобальная вычислительная сеть - сеть, соединяющая компьютеры, удалённые географически на большие расстояния друг от друга. Отличается от локальной сети более протяженными коммуникациями (спутниковыми, кабельными и др.). Глобальная сеть объединяет локальные сети.

Ethernet - глобальная компьютерная сеть, охватывающая весь мир.

Фактически Ethernet состоит из множества локальных и глобальных сетей, принадлежащих различным компаниям и предприятиям, связанных между собой различными линиями связи. Ethernet можно представить себе в виде мозаики сложенной из небольших сетей разной величины, которые активно взаимодействуют одна с другой, пересылая файлы, сообщения и т.п.

Глобальная сеть Ethernet, служившая когда-то исключительно исследовательским и учебным группам, чьи интересы простирались вплоть до доступа к суперкомпьютерам, становится все более популярной в деловом мире.

Компании соблазняют быстрота, дешевая глобальная связь, удобство для проведения совместных работ, доступные программы, уникальная база данных сети Ethernet. Они рассматривают глобальную сеть как дополнение к своим собственным локальным сетям.

Шина-звезда. Данная топология призвана объединить достоинства двух предыдущих, а также снизить их недостатки. Здесь концентраторы соединяются между собой по схеме «шина» либо с помощью коаксиального кабеля через BNC-коннекторы, либо через каскадирующие порты RJ-45.

Одноранговые сети могут быть организованы с помощью таких операционных систем, как LANtastic, windows'3.11, Novell Netware Lite. Указанные программы работают как с DOS, так и с Windows. Одноранговые сети могут быть организованы также на базе всех современных 32-разрядных операционных систем - Windows 9x\ME\2k, Windows NT workstation версии, OS/2) и некоторых других.

Достоинства одноранговых сетей:

1) наиболее просты в установке и эксплуатации.

2) операционные системы DOS и Windows обладают всеми необходимыми функциями, позволяющими строить одноранговую сеть.

Недостаток одноранговых сетей в том, что затруднено решение вопросов защиты информации. Поэтому такой способ организации сети используется для сетей с небольшим количеством компьютеров и там, где вопрос защиты данных не является принципиальным.

Основные виды вычислительных сетей

Локальная вычислительная сеть.

Локальные сети (ЛС ЭВМ) объединяют относительно небольшое число компьютеров (обычно от 10 до 100, хотя изредка встречаются и гораздо большие) в пределах одного помещения (учебный компьютерный класс), здания или учреждении (например, университета). Традиционное название - локальная вычислительная сеть (ЛВС) - скорее дань тем временам, когда сети в основном использовались да решения вычислительных задач; сегодня же в 99% случаев речь идет исключительно об обмене информацией в виде текстов, графических и видео-образов, числовых массивов. Полезность ЛС объясняется тем, что от 60% до 90% необходимой учреждению информации циркулирует внутри него, не нуждаясь в выходе наружу.

Характерная особенность ЛС - наличие связывающего всех абонентов высокоскоростного канала связи для передачи информации в цифровом виде.

Существуют проводные и беспроводные каналы. Каждый из них характеризуется определенными значениями существенных с точки зрения организации ЛС параметров:

- скорости передачи данных;

- максимальной длины линии;

- помехозащищенности;

- механической прочности;

- удобства и простоты монтажа;

- стоимости.

В настоящее время обычно применяют четыре типа сетевых кабелей:

- коаксиальный кабель;

- незащищенная витая пара;

- защищенная витая пара;

- волоконно-оптический кабель.

Первые три типа кабелей передают электрический сигнал по медным проводникам. Волоконно-оптические кабели передают свет по стеклянному волокну.

Ячеистая топология получается из полносвязной путем удаления некоторых связей. В такой сети непосредственно связываются только те компьютеры, между которыми происходит интенсивный обмен данными, а для обмена данными между компьютерами, не соединенными прямыми связями используются транзитные передачи через промежуточные узлы. Ячеистая топология допускает соединение большого количества компьютеров и характерна, как правило, для глобальных сетей.

При физическом соединении двух и более компьютеров образуются компьютерные сети. Назначение всех видов компьютерных сетей определяется двумя функциями: обеспечением совместной работы компьютеров и других устройств коллективного пользования (принтера, сканера и т.п.); обеспечением доступа и совместного использования аппаратных, программных и информационных ресурсов сети (дискового пространства, коллективных баз данных и др.). Архитектурный принцип построения таких сетей (за исключением одноранговых сетей, в которых компьютеры равноправны) называется "клиент - сервер". 

Сервер - компьютер сети, предоставляющий свои программные и аппаратные ресурсы пользователям сети для хранения данных, выполнения программ и других услуг (например, доступ к общей базе данных, совместное использование устройств ввода/вывода, организацию взаимодействия пользователей и др.). 

Клиент - компонент архитектуры "клиент - сервер", пользующийся услугами сервера. Часто в качестве клиента выступают программы, имеющие доступ к информационным ресурсам или устройствам сервера. Для подключения к серверу пользователь рабочей станции должен получить собственное регистрационное имя и пароль. Термины "клиент" и "сервер" используются для обозначения как программных, так и аппаратных средств. 

К преимуществам сетей с архитектурой "клиент - сервер" относятся централизованное управление ресурсами сети, безопасность и скорость доступа. Мероприятия по реализации этих свойств называются администрированием сети. По территориально-организационным признакам компьютерные сети принято разделять на локальные - LAN (Local Area Network) и глобальные - WAN (Wide Area Network). Локальные сети охватывают предприятия, группу учреждений или район и используют единый высокоскоростной канал передачи данных. Глобальные сети распространяют свое действие по всему миру и используют все каналы связи, включая спутниковые. 

В крупных коммерческих и образовательных организациях для ведения работ активно используются локальные сети, построенные на основе единых стандартов, принятых в глобальных сетях. В зависимости от решаемых задач и мероприятий, обеспечивающих безопасность работы и доступ к сети, их разделяют на внутренние (Intranet) и внешние (Extranet) корпоративные сети. 

Компьютерная сеть Интернет - это глобальная сеть, которая включает сети различных уровней, компьютеры и терминалы (для ввода и отображения данных). Подключение удаленных пользователей и локальных сетей через телефонные каналы к Интернет выполняется через модемы - устройства, преобразующие цифровые сигналы компьютеров в аналоговые, передаваемые по каналам связи, и наоборот. Максимальная скорость передачи, которую может обеспечить модем при связи с Интернет по стандартным телефонным каналам, - 33,6 кбит/с. Однако качество каналов связи вносит существенные ограничения на реальную скорость передачи. 

Полноценную работу в Интернет могут обеспечить современные цифровые линии связи, использующие технологию ISDN (Integrated Services Digital Network). Такие линии связи позволяют получать интегрированные услуги инфокоммуникаций при скорости передачи от 64 до 2048 кбит/с. 

При создании компьютерных сетей является важным обеспечение совместимости по электрическим и механическим характеристикам и совместимости информационного обеспечения (программ и данных) по системе кодирования и формату данных. Решение этих проблем основано на так называемой модели взаимодействия открытых систем OSI (Model of Open System Interconnections). Стандарты этой модели разработаны Международным институтом стандартов (International Standards Organization) - ISO.

 Согласно модели ISO/OSI архитектуру сети следует рассматривать на разных уровнях (общее число уровней - до семи). 

Самый верхний уровень - прикладной, где прикладные программы взаимодействует с вычислительной системой. Самый нижний - физический, он обеспечивает доступ к среде передачи данных между устройствами. Обмен данными в сети происходит в результате их перемещения с верхнего уровня на нижний, затем транспортировка и, наконец, обратное преобразование на компьютере клиента в результате перемещения данных с нижнего уровня на верхний. Специальные стандарты - протоколы, обеспечивают необходимую совместимость на каждом уровне. Протоколы могут быть реализованы аппаратно-программными средствами, поэтому программы, поддерживающие протокол, также называют протоколами. 

В Интернет все данные пересылаются в виде пакетов. Пакет - это специальная последовательность бит, несущих собственно данные, а также служебную информацию об адресах получателя и отправителя информации, номере пакета, коды для проверки его целостности и другие. Общая длина пакета составляет от 100 до 2000 байт. Каждый пакет может продвигаться по сети своим маршрутом, что делает сеть не зависимой от аварии или блокировки отдельного узла. Перенаправлением пакетов в зависимости от нагрузки сети занимаются маршрутизаторы. А временное хранение пакетов в местах пересылки позволяет выполнить проверку их целостности и перезапросить поврежденные пакеты. 

Основу сети Интернет составляет группа протоколов TCP/IP. Протокол TCP (Transmission Control Protocol) - транспортного уровня, он управляет тем, как происходит передача информации (данные "нарезаются" на пакеты и маркируются). IP (Internet Protocol) - протокол сетевого уровня, добавляет к пакету IP-адреса получателя и отравителя и отвечает на вопрос, как проложить маршрут для доставки информации. Каждый компьютер, включенный в сеть - хост, имеет свой уникальный IP-адрес. Этот адрес выражается четырьмя байтами, например: 234.049.123.101, и регистрируется в Информационном центре сети- InterNIC или в Network Solutions Inc (NSI). Организация IP-адреса такова, что каждый компьютер, через который проходит TCP-пакет, может определить, кому из ближайших "соседей" его нужно переслать. Для удобства пользователей в Интернет введена доменная адресация. 

Домены - группы компьютеров, имеющие единое управление и образующие иерархическую структуру. Доменное имя отражает иерархию доменов и состоит из сегментов, разделенных точкой. Например, interweb.spb.ru - адрес электронной справочной системы в Санкт-Петербурге. Самый последний (справа) называется именем домена верхнего уровня. Среди них различают географические и тематические. Географические адреса, чаще двухбуквенные, определяют принадлежность владельца имени к сети определенной страны. Например, ru - Россия, de - Германия, us - Соединенные Штаты и др. Тематические адреса, обычно трех- и четырехбуквенные, позволяют определить сферу деятельности их владельцев. Например,edu - образовательные учреждения, com - коммерческие организации, store - Интернет-магазины. Для установления соединения между компьютерами в сети нужно знать адрес домена, включающего этот компьютер. 

ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ(домен) - группа компьютеров, находящихся под единым управлением и имеющих общий сегмент в Интернет-адресе.name (доменное имя) - идентификатор организации или маршрутный адрес в Интернет.name server (DNS - сервер доменных имен) - сервер, на котором хранится и функционирует база данных зарегистрированных доменных имен и соответствующих числовых адресов.(внешняя корпоративная сеть) - корпоративная сеть с расширениями, позволяющими определенным клиентам или поставщикам получать доступ к внутренней информации коммерческой организации.(брандмауэр) - средство, предотвращающее несанкционированный доступ к внутренним данным организации либо утечку информации за пределы организации.(шлюз) - обеспечивает связь между разнотипными системами в сети.(концентратор) - устройство, действующее на физическом уровне эталонной модели OSI и соединяющее несколько компьютеров в одной точке сети. 

Интернет - совокупность сетей, связанных друг с другом телекоммуникационной инфраструктурой.service provider (ISP - поставщик услуг Интернет) - организация, обеспечивающая связь пользователя с Интернет за определенную плату.(внутренняя корпоративная сеть) - частная сеть, организованная по той же технологи, что и Интернет, но с ограничениями, распространяющимися на конкретную организацию, ее сотрудников и избранных клиентов.Address (адрес IP) - 32-битовый адрес протокола Интернет, присвоенный узлу. Адрес IP содержит два компонента: номер узла и номер сети.(Integrated Services Digital Network) - цифровая сеть, предназначенная для высокоскоростной одновременной передачи голоса, данных и визуальной информации.(модем) - устройство, преобразующее цифровые сигналы в аналоговые для передачи по телефонной линии, а также выполняющее обратное преобразование входящих аналоговых сигналов в цифровые для обработки в компьютере.(пакет) - короткое сообщение (обычно длиной от 100 до 1000 байт), посылаемое по сети.(протокол) - набор правил, определяющих порядок обработки данных, передаваемых по сети.(маршрутизатор) - сетевое оборудование, работающее на сетевом уровне и устанавливающее связь между разными сетями.(сервер) - компьютер с установленной на нем серверной операционной системой, предоставляющий свои программные и аппаратные ресурсы пользователям сети./IP (Transmission Control Protocol/ Internet Protocol - протокол управления передачей/ межсетевой протокол) - ряд протоколов, в основном обеспечивающих функционирование Интернет. Домен это уникальный текстовый идентификатор компьютера (хоста), подключенного к Интернет. Состоит из слов, написанных латинскими буквами и разделённых точками. Пробелов и других знаков препинания в доменных именах нет. Каждому доменному имени соответствует определенный IP-адрес или несколько IP-адресов. Доменные имена являются составляющей частью URL, указывающих на конкретные web-страницы. Доменные имена преобразовываются в IP-адреса службой DNS. Система доменных имен создана для удобства пользователей, которым легче запомнить доменный адрес, чем числовые значения IP-адресов. Регистрацией доменных имен занимается InterNIC (представитель в России - РОСНИИРОС). Регистрация доменного адреса означает внесение его и соответствующего ему IP-адреса в базу данных DNS-сервера.» 

Так что такое домен и для чего он нужен? Раньше, до появление понятия домена к компьютерам в сети обращались при помощи IP адреса. (IP-адрес - числовой идентификатор, который присваивается каждому компьютеру (хосту), подключенному к Интернету. IP-адрес состоит из адреса сети и адреса данного хоста в этой сети и представляет собой четыре десятичных числа (от 0 до 255), разделенных точкой. Например: 217.174.97.59.) Согласитесь, довольно сложно запомнить четыре трехзначных числа. Для упрощения было введено понятие домен(доменное имя, domain). Теперь в строке браузера мы прописываем не ряд чисел, а какое ни будь слово(ряд символов) . После чего набранные в строке браузера символы отправляются на специальный сервер DNS, а он в свою очередь преобразует символы в понятный компьютерам ip адрес. Что такое DNS сервер и как он работает - это тема совершенно другой статьи и здесь мы постараемся этой темы не касаться. 

Теперь давайте рассмотрим структуру доменов. Возьмем для примера домен, пусть это будет yandex.ru и разберем его. Данный домен состоит из двух частей: правой (ru) и левой (yandex). Читать домен нужно справа на лево. Итак в правой части мы видим «.ru» Это домен высшего уровня т.н. зона. Такие домены это домены верхнего уровня. Доменов первого уровня не много. Как правило, они обозначают региональную или тематическую принадлежность сайта. Вот некоторые из них: Организационные зоны высшего уровня:- commercial (коммерческие) - для бизнеса- organization (некоммерческие организации) - для информационных сайтов- educational (образовательные)- goverment (правительственные)- military (военные)- network (организации, обеспечивающие работу сети)- для профессионалов- для телевизионных компаний (домен был выкуплен у острова Тувалу) и т.д. Другие домены верхнего уровня вы можете посмотреть в разделе Полный список доменных зон. Региональные зоны (домены стран): - Россия- Казахстан Украина- США- Германия- СССР и т.д.


Заключение


Таким образом, изучение понятия, архитектуры и классификации компьютерных сетей является важным для понимания принципов и принципов функционирования информационных систем. Компьютерные сети играют ключевую роль в современном мире, обеспечивая связь между различными устройствами и позволяя обмениваться данными и ресурсами. Различные типы компьютерных сетей, такие как локальные сети, глобальные сети и виртуальные частные сети, имеют свои особенности и применения. Понимание архитектуры и классификации компьютерных сетей необходимо как для специалистов по информационным технологиям, так и для обычных пользователей, чтобы улучшить эффективность и безопасность своей работы в сети 
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Антивирусные программы





Антивирус — программное средство, предназначенное для борьбы с вирусами

Как следует из определения, основными задачами антивируса является: 
Препятствование проникновению вирусов в компьютерную систему 
Обнаружение наличия вирусов в компьютерной системе 
Устранение вирусов из компьютерной системы без нанесения повреждений другим объектам системы 
Минимизация ущерба от действий вирусов 







Компьютерные вирусы, как таковые, впервые появились в 1986 году, хотя исторически возникновение вирусов тесно связано с идеей создания самовоспроизводящихся программ. Одним из "пионеров" среди компьютерных вирусов считается вирус "Brain", созданный пакистанским программистом по фамилии Алви. Только в США этот вирус поразил свыше 18 тыс. компьютеров. В начале эпохи компьютерных вирусов разработка вирусоподобных программ носила чисто исследовательский характер, постепенно превращаясь на откровенно вражеское отношение к пользователям безответственных, и даже криминальных "элементов". 







Основные признаки проявления вирусов 

Прекращение работы или неправильная работа ранее успешно функционировавших программ

Медленная работа компьютера

Невозможность загрузки операционной системы

Исчезновение файлов и каталогов или искажение их содержимого

Изменение даты и времени модификации файлов

Изменение размеров файлов

Частые зависания и сбои в работе компьютера





Неожиданное значительное увеличение количества файлов на диске

Существенное уменьшение размера свободной оперативной памяти

Вывод на экран непредусмотренных сообщений или изображений

Подача непредусмотренных звуковых сигналов





Классификация компьютерных вирусов
а - по среде обитания;       б - по способу заражения;
в - по степени воздействия;         г - по особенностям алгоритмов










 По способу заражения: 



Резидентные (такой вирус при инфицировании ПК оставляет в оперативной памяти свою резидентную часть, которая потом перехватывает обращение ОС к объектам заражения и поражает их. Резидентные вирусы живут до первой перезагрузки ПК)



Нерезидентные (не заражают оперативную память и могут быть активными ограниченное время)





Неопасные (как правило эти вирусы забивают память компьютера путем своего размножения и могут организовывать мелкие пакости – проигрывать заложенную в них мелодию или показывать картинку);


Опасные (эти вирусы способны создать некоторые нарушения в функционировании ПК – сбои, перезагрузки, глюки, медленная работа компьютера и т.д.);


Очень опасные (опасные вирусы могут уничтожить программы, стереть важные данные, убить загрузочные и системные области жесткого диска, который потом можно выбросить)

 По степени воздействия: 







 По особенностям алгоритма: 



Паразитические (меняют содержимое файлов и секторов диска. Такие вирусы легко вычисляются и удаляются);


Мутанты (их очень тяжело обнаружить из-за применения в них алгоритмов шифрования. Каждая следующая копия размножающегося вируса не будет похожа на предыдущую);


Репликаторы (вирусы-репликаторы, они же сетевые черви, проникают через компьютерные сети, они находят адреса компьютеров в сети и заражают их);


Троянский конь (один из самых опасных вирусов, так как трояны не размножаются, а воруют ценную (порой очень дорогую) информацию – пароли, банковские счета, электронные деньги и т.д.);


Невидимки (это трудно обнаружимые вирусы, которые перехватывают обращения ОС к зараженным файлам и секторам дисков и подставляют вместо своего незараженные участки.







 Ремонтные службы

    Достаточно редко, но до сих пор вполне реально заражение компьютера вирусом при его ремонте или профилактическом осмотре. Ремонтники — тоже люди, и некоторым из них свойственно наплевательское отношение к элементарным правилам компьютерной безопасности. 

    Съемные накопители

    В настоящее время большое количество вирусов распространяется через съёмные накопители, включая цифровые фотоаппараты, цифровые видеокамеры, цифровые плееры (MP3-плееры), сотовые телефоны. 





Троянский конь - это вредоносное программное обеспечение, которое, без ведома владельца персонального компьютера может предоставить доступ к его данным или по определенному адресу выслать вашу персональную информацию. Кроме этого, вы даже себе и подумать не можете, что эта программа является "трояном", так как программы подобного рода законспирированы под нужные и безопасные приложения.







Trojan.Winlock (Винлокер) — семейство вредоносных программ блокирующих или затрудняющих работу с операционной системой, и требующих перечисление денег злоумышленникам за восстановление работоспособности компьютера. Впервые появились в конце 2007 года. Широкое распространение вирусы-вымогатели получили зимой 2009—2010 года, по некоторым данным оказались заражены миллионы компьютеров, преимущественно среди пользователей русскоязычного Интернета. Второй всплеск активности такого вредоносного ПО пришелся на май 2010 года.





Как защититься от вирусов 



установите на свой ПК современную антивирусную программу. 

перед просмотром информации принесенной на флэш-карте (дискете) с другого компьютера проверьте носитель антивирусом;

после разархивирования архивных файлов сразу проверьте их на вирусы (не все антивирусные программы могут искать вредоносный код в архивах или могут делать это не корректно);

периодически проверяйте компьютер на вирусы (если активно пользуетесь Интернетом – запускайте раз в неделю, а то и чаще);

как можно чаще делайте резервные копии важной информации (backup);

используйте совместно с антивирусной программой файервол (firewall) если компьютер подключен к Интернет;

настройте браузер (программа просмотра Интернет страниц – IE, Opera и т.д.) для запрета запуска активного содержимого html-страниц.







Рынок антивирусных 

программ очень разнообразен
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Успеваемость

				Математика		Информатика		Физика

		ТЭ-101		4.2		4		3.9

		КХ-101		3.1		3.2		3.3

		МО-101		3.9		3.9		3.5

		ПР-101		4.2		4.1		4.3

		1 курс		3.9		3.8		3.8



Математика	ТЭ-101	КХ-101	МО-101	ПР-101	1 курс	4.2	3.1	3.9	4.2	3.9	Информатика	ТЭ-101	КХ-101	МО-101	ПР-101	1 курс	4	3.2	3.9	4.1	3.8	Физика	ТЭ-101	КХ-101	МО-101	ПР-101	1 курс	3.9	3.3	3.5	4.3	3.8	









Лист3
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		x		4.2		4		3.9
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Математика	ТЭ-101	КХ-101	МО-101	ПР-101	1 курс	4.2	3.1	3.9	4.2	3.9	Информатика	ТЭ-101	КХ-101	МО-101	ПР-101	1 курс	4	3.2	3.9	4.1	3.8	Физика	ТЭ-101	КХ-101	МО-101	ПР-101	1 курс	3.9	3.3	3.5	4.3	3.8	










Экз1

				ЭКЗАМЕЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ



						Группа		МО-101

				№ П/П		Фамилия И.О.		№ зачетки		оценка		5		4		3		2		н

				1		Снегирев А.П.		12000		4		0		1		0		0		0

				2		Орлов К.Н.		12001		2		0		0		0		1		0

				3		Воробьев В.Л.		12002		3		0		0		1		0		0

				4		Голубкина О.Л.		12003		3		0		0		1		0		0

				5		Дятлов В.А.		12004		5		1		0		0		0		0				Отл.		2

				6		Кукушкин М.И.		12005		4		0		1		0		0		0				Хор.		2

				7		Воронин Г.А.		12006		5		1		0		0		0		0				Удовл.		4

				8		Галкин В.В.		12007		3		0		0		1		0		0				Неуд.		2

				9		Журавлев В.В.		12008		3		0		0		1		0		0				Неуд.		0

				10		Цаплина Д.А.		12009		2		0		0		0		1		0				ИТОГО:		10

						44

		Ведомость

		Информационные технологии
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Начало



Ввод х



2≤х≤8

х = 4

y=x-3

y=5-x²
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Уважаемый господин Соколов Геннадий Петрович!

ПРИГЛАШАЕМ Вас на общее собрание общества “Союз студентов России”.

Будем рады видеть Вас и Ваших друзей, которые хотели бы познакомиться с членами нашего общества и принять участие в обсуждении вопросов.

На вечере Вы сможете посмотреть студенческое шоу и посетить студенческий бар.



Президент общества “СОЮЗ СТУДЕНТОВ РОССИИ”

Молодцев В.К.

10 апреля 2013 года

“Союз студентов России”.





ВОПРОСЫ К ЗАДАНИЮ 

1. 5

2. Проверила! 

3. ctrl+a, shift+стрелка вниз, ctrl+shift+стрелка вниз.

4. Изменила










[bookmark: _GoBack]Маркированный список

· Компьютерное оборудование

- Системный блок

- Монитор

- Клавиатура

-Принтер

· Программное обеспечение

- Операционные системы

- Прикладные программы

· Информационные материалы

Нумерованный список

1) Компьютерное оборудование

Системный блок

Монитор

Клавиатура

Принтер

2) Программное обеспечение

Операционные системы

Прикладные программы

3) Информационные материалы



Многоуровневый список 

1. Компьютерное оборудование

1.1. Системный блок

1.2. Монитор

1.3. Клавиатура

1.4. Принтер

2. Программное обеспечение

2.1. Операционные системы

2.2. Прикладные программы

3. Информационные материалы



ВОПРОСЫ К ЗАДАНИЮ 

1. Заменила 

2. Отменила

3. через окно “Найти стиль”, через окно “Структура”

4. Изменила
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Уважаемый господин Соколов Геннадий Петрович!

Приглашаем Вас на общее собрание общества “Союз студентов России”.

Будем рады видеть Вас и Ваших друзей, которые хотели бы познакомиться с членами нашего общества и принять участие в обсуждении вопросов.

На вечере Вы сможете посмотреть студенческое шоу и посетить студенческий бар.



Президент общества “Союз студентов России”

Молодцев В.К.

10 апреля 2013 года

“Союз студентов России”.





ВОПРОСЫ К ЗАДАНИЮ 

1. 5

2. Проверила! 

3. ctrl+a, shift+стрелка вниз, ctrl+shift+стрелка вниз.

4. Изменила


